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Esta opcion permite realizar el proceso completo de
la creacion y configuracion de la empresa
contratista, su servicio y usuarios

A
”~ ‘Vi 1 crear conTRATISTA




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Crear contratista

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar solicitudes de documentos

Habilitacion de trab
Habilita los trabaj

Propios

Paneles de control

Estado de docs.
ado d =

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

E

E Reportes

Listado general de contr:

Listado general de contratistas detallado

Lista contratistas con sub contratistas indexados
Mivel de cumplimiento de contratistas

Estado de la documentacion por tipo de documento
Cumplimiento de contratista segun fecha tope entrega
Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratis

o Mi empresa

Mis aplicaciones
di

s a2 medi

22 Administracién
Configurar solicitudes de documentos
citudes de documentos de vehiculos
Activar/desactivar empres;
Crear/Modificar grupe de contratista
iar grupo a contratistas

Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas

Configurar documentos exclusivos de categoria

Configurar categoria y documentos excl s de categoria

Configurar documentos e» s de categoria de io
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de

“onfigura tudes de documentos Extranjeros




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Crear contratistas: Paso empresa

3. Complete los datos obligatorios del contratista, marcados con ( ), luego haga clic en el

boton continuar

2.Documentos 3. Trabajadores 4, Servicio S.Usuario

Crear empresa

Los campos marcados con
RUT*

Nimero acresdor

RUT repressntante Representante legal 2

Tasa cotizacion mutual

Continuar

Mombre comercial®

Represantante =gzl

RUT representante 2




PRDNEXD Crear contratistas: Paso documentos

GESTION DE CONTRATISTAS

4. Seleccione los documentos que solicitara al contratista a nivel empresa y trabajador

dependiendo su rubro y tipo de servicio, luego haga clic en el boton continuar

Solicitudes de documentos de empresa Nuevo documento [BExportar a Excel

Nombre Periodicidad Solicitado para Dia tope Periodo Advertenci
Carta Recepcion RIOHS por Autoridad Sanitaria e Inspeccion del Trabajo c Junio I 15 1 1

Certificado de Adhesion a Mutualidad Solicitudes de documentos de Nuevo documento BExportar a Excel
trabajador

Certificado F30
Certificado F30-1 o Nombre Periodicidad Solicitado para Dia tope Pedir
Certificado Siniestralidad y Accidentabilidad Acreditacion SEC No periddico Junio 18
Certificados Calldad Elemantos Protecclén Persona Capacitacidn de Manejo de Sustancias Peligrosas No periédico Junio 15
Capacitacion de Uso y Manejo de Extintores No periddica Junio 2022 18
Constitucién Comité Paritario de Faena

Junio

Junio

Capacitacion Tedrico Practico (8HRS) Junio

Capacitacion TIG/MIG Junio

5. Paso Trabajadores: Este paso puede omitirlo ya que es funcion del contratista cargar los

trabajadores; haga clic en el boton Omitir

Pronexo S.A. (+562) 3202 6900, ventas@pronexo.cl, www.pronexo.cl. Magnere 1540, of. 204, Providencia, Santiago.



PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Crear contratistas: Paso servicio

6. Complete los datos obligatorios del contratista, marcados con ( ), luego haga clic en el

boton continuar

Datos servicio

Los campos marcados con *  son obligatorios.

Tiene proceso de ha cion ()

Nombre de servicio®

--Seleccione-- M @

N® Folio contrato civil o comercial

Duracién aproximada

Ne trabajadores aprox

Empresas

MANDANTE PRUEBA PSAC

Precio acordado

Descripcién

Categoria

-- Seleccione --

Fecha Inicio

Area usuaria

-- Seleccione --

Cadigo macro

Fecha término

S para los trabajadores de

es de Sueldo

pcion Elementos
Personal
“ontrato de Trabajo
Cédula de Identidad

Seleccione los trabajadores asociados al servicio

Mostrar
[J Asignados en otros contratos

Alguna vez fuer a un servicio

Nunca han sido

Cargar Trabajadores

ntraron registros
r
Volver Continuar J
L

Este paso se puede omitir, pero debe tener presente que al no tener el servicio el contratista no
puede vincular a los trabajadores y solicitar su documentacion

Se recomienda llenar el campo de Fecha de Termino del servicio; esto servira para administrar la
vigencia de un servicio del contratista, inhabilita el acceso de los trabajadores que se encuentran en
este servicio y dejara de solicitar documentos mensuales de |a fecha de inactivacion en adelante.



PRONEXO Crear contratistas: Paso usuario

GESTION DE CONTRATISTAS

7. Complete los datos obligatorios del contratista marcados con ( ), luego haga clic en el

boton continuar

Crear usuario

Los campos marcados con  *  son obligatorios.
RUT* Nombre*

®c.1. O Pasaporte O Otro

Apellido materno

Teléfono 1% Teléfono 2

Avisos por correo

[J pecumentos pendientes

[J creacién de PD/Anexo
[J Firmas de PD/Anexo [J creacion de cierre

maticamente y enviada al E-mail del usuario

Omitir

Apellido paterno®

Cargo

[J vencimiento de PD/Anexa

[C) Alerta termino de ingreso de horas por servicio

Este paso se puede omitir y crear al usuario directamente de |a ficha del contratista



Esta opcion permite crear y configurar la plantilla
documental de empresa y trabajadores que se le
solicitara a las empresas contratistas

Evg 2 CONFIGURAR SOLICITUDES

DE DOCUMENTOS




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Configurar solicitudes de documentos

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar solicitudes de documentos

tas Paneles de control Control de acceso

ratristas de |2 empresa raf i Co

o Mi empresa

Mis aplicaciones

am = tu empre:

Control de vehiculos
5 < de

& Servicios
% R .

sy Contratos

. .

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

S Reportes

=/ Listado general de contra

Listado general de contra detallado

.y . Crear contratista
% . Evaluacién de contratistas

Evalua lo s
Configurar solicitudes de documentos

Lista contratistas con sub contratistas indexados Configurar solicitudes de documentos de vehiculos

& Trabajadores

Mivel de cumplimiento de contratist Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab

Habilita los trabaj Estado de la documentacién por tipe de documento

Crear/Modificar grupo de contratista

e PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas

c de |2 empresa

Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratistas con tod datos

Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas

Configurar documentos exclusivos de categoria

Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria

Configurar documentos exclusivos de categoria de servicio

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros
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PRONEXO Configurar solicitudes de documentos

GESTION DE CONTRATISTAS

3. Para configurar documentos, ubigue la seccion de documento que desee crear y haga clic

en Nuevo Documento

Solicitudes de documentos de empresa Nuevo BExportar a Excel

Nombre Periodicidad Solicitado para Periodo Advertenci
Carta Recepcion RIOHS por Autoridad Sanitaria e Inspeccion del Trabajo Junio
do de Adhesién a Mutualidad 5 Junio
Junio

Mensual Junio

Solicitudes de documentos de BExportar a Excel
trabajador

tralidad y Accidentabilidad

dos Calidad Elementos Proteccién Personal

Nombre Periodicidad Solicitado para Dia tope Pedir

Acreditacion SEC No peric: Junio

6n de Manejo de Sustancias Peligrosas No periddica Junio

¥ Manejo de Extintores No perié Junio

Na periddica Junio

Capacitacién para Trabajos Eléctricos & Junio

6n Tedrico Practico (8HRS) No periddico Junio

Capacitacion TIG/MIG No perids Junio




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Configurar solicitudes de documentos

4. Para solicitar documentos, seleccione en los ticket las solicitudes de tipo empresa y

trabajador que desee solicitar

5. Seleccione las empresas a las cuales les solicitara los documentos, luego haga clic en

guardar

Solicitudes de documentos de empresa

Nombre

cion RIOHS |

Certificado de Adl

Certificado F30

Certificado F30-1

Certificado Siniestralidad

Certificados Calidad Elen

Constitucion Comité Pari

Periodicidad Solicitado para

Solicitudes de documentos de
trabajador

Nombre

Acreditacion SEC

Contratistas

Capacitacion de Manejo de Sustancias Peligrosas

Capacitacion de Uso y Manejo de Extintores [[] ver inactivos

o
Capacitacién Loto N Rut

Capacitacion para Trabajos Eléctricos 1.111.111-

Capacitacin Tedrico Practico (8HRS)

Capacitacion TIG/MIG
4.444.444-4
5.555.555-5

6.666.666-6

Guardar

Nuevo documento [FExportar a Excel

Dia tope Periodo Advertenci

Nuevo documento MExportar a Excel

Periodicidad Solicitado para Dia tope Pedir

[_J Enviar aviso de solicitudes de documentos de empresa y trabajadores

Nombre comercial Activo
CONTRATISTA A ACTIVO
CONTRATISTA B ACTIVO
CONTRATISTA C ACTIVO
CONTRATISTA D ACTIVO
CONTRATISTA E ACTIVO

CONTRATISTA F ACTIVO
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Esta opcion permite crear y configurar la plantilla
documental de vehiculos que se le solicitara a las
empresas contratistas

Evg 3 CONFIGURAR SOLICITUDES DE

DOCUMENTOS DE VEHICULOS




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Configurar solicitudes de documentos de

vehiculos

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar solicitudes de documentos de

vehiculos

PRO

% Contratistas
ﬁ* ¢ tratristas de |2 &

& Servicios
I oY

ey CoOntratos
f':" C os de atistas

% . Evaluacién de contratistas

ta:

@ Propios

o= trabaja , de I emprass

Control de acceso

Control de vehiculos

Estado
R

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

E Reportes

7

=4

Listado general de contratistas

Listado general de contratistas detallado
Lista contratis on sub contratistas indexados
Mivel de cumplimiento de contratistas

Estado de la documentacion por tipo de documento
Cumplimiento de contratista segun fecha tope entrega
Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratistas con todo! 5 datos

Mi empres

empres

Mis aplicaciones
h

25 2 medida de tu empresa

T

Crear contratista

Configurar solicitudes de documentos

Configurar solicitudes de documentos de vehiculos
Activar/desactivar empresas

Crear/Modificar grupe de contratista

Asociar grupo a contratistas

Activar/desactivar opciones de dada de baja para contrati
Configurar documentos exclusivos de categoria

Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria
Configurar documentos exclusivos de categoria de servicio
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “
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PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Configurar solicitudes de documentos de

vehiculos

3. Seleccione en los ticket las solicitudes de tipo vehiculo que desee solicitar

4. Seleccione las empresas a las cuales les solicitara los documentos, luego haga clic en

Guardar

Solicitudes de documentos de vehiculos

Nombre

Emisién de Gases Contaminantes

Padrén del vehiculo

Permiso de Circulacién

Revision Técnica

Seguro de Carga

Seguro Obligatorio (SOAP)

Periodicidad Solicitado para

Mo periddico

Mo peridico

No periédico

No peridice

No periédico

No periddico

Junio

Junio

Junio

Junio

Junio

Junio

Nuevo documento [} Exportar a Excel

Dia tope Pedir Periodo Advertencia Dias de aprobacion Vigencia Opciones fecha vigencia

Contratistas

[J ver inactivos

Rut

1.111.111-1

4.444.444-4
5.555.555-5

6.666.666-6

g [
Vigencia Indefinido Faena

0
0 rl

) Enviar aviso de solicitudes de documentos de empresa y trabajadores

Nombre comercial Activo
CONTRATISTA A ACTIVO
CONTRATISTA B ACTIVO
CONTRATISTA C ACTIVO
CONTRATISTA D ACTIVO
CONTRATISTA E ACTIVO

CONTRATISTA F ACTIVO

Pronexo S.A. (+562) 3202 6900, ventas@pronexo.cl, www.pronexo.cl. Magnere 1540, of. 204, Providencia, Santiago.
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Esta opcion permite la reactivacion de una
contratista y es el ultimo paso del proceso de
inactivacion

Ev 4& 4 ACTIVAR/DESACTIVAR

EMPRESA




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Activar/desactivar empresa

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab
Habilita los trabaj

Propios

Paneles de control

Estado de docs.
ado d =

=

E

A
J‘fi Contratistas

S Reportes

Listado general de contrati

Listado general de contratistas detallado

Lista contratistas con sub contratistas indexados
Mivel de cumplimiento de contratistas

Estado de la documentacion por tipo de documento
Cumplimiento de contratista segun fecha tope entrega
Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratis

o Mi empresa

Mis aplicaciones
di

s a2 medi

Crear contratista
Configurar solicitudes de documentos
citudes de documentos de vehiculos

Activar/desactivar empresas
Crear/Modificar grupe de contratista

iar grupo a contratistas
Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas
Configurar documentos exclusivos de categoria
Configurar categoria y documentos excl s de categoria

Configurar documentos e» s de categoria de io

Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria de

“onfigura tudes de documentos Extranjeros

17



PRONEXO Activar/desactivar empresa

GESTION DE CONTRATISTAS

3. Utilice el filtro para ubicar |la empresa contratista, luego haga clic en Buscar

4. Para activar la empresa, desmarque el ticket de Solo activas

Ingresar parametros de busqueda
RUT Razaon social Nombre comercial
1.111.111-1

servicio Instalacion Temporalidad

-- Seleccione -- -- Seleccione --

Mandante ,-irea usuaria

-- Seleccione -- -- Seleccione --

sélo activas Mostrar instalaciones ]

[ Buscar

18



PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Activar/desactivar empresa

5. Deje el ticket marcado para dejar activa la empresa y desmarcado para dejarla inactiva,

luego haga clic en Guardar
Documentos empresa

1 -1 de 1 registros

N° Activo RUT Nombre comercial

1 1.111.111-1 CONTRATISTA A

4

1 -1 de 1 registros

Guardar

Configure documentos [§) Exportar a Excel

Mostrar Todos > 4 4 Pagina | 1
Temp. Estado Servicios Trabajadores Subcontratista de Obs.
P ACTIVO

Mostrar Todos - M4 Pagina | 1

Recuerde que para inactivar una empresa debe cumplir con el proceso de inactivacion completo:
1. Verificar que no tenga trabajadores activos

2. Inactivar el servicio
3. |Inactivar la empresa

19



Evg 5 CREAR/MODIFICAR GRUPO DE

CONTRATISTA




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Crear/modificar grupo de contratista

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Crear/Modificar grupo de contratistas

ratristas de |2 empresa raf i o

tas Paneles de control Control de acceso o Mi empresa
e Co s qurs

Control de vehiculos Mis aplicaciones
5 ic de =

am = tu empre:

& Servicios
% R .

sy Contratos

. .

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

S Reportes

=/ Listado general de contra

Listado general de contra detallado

.y . Crear contratista
% . Evaluacién de contratistas

Evalua lo s
Configurar solicitudes de documentos

Lista contratistas con sub contratistas indexados Configurar solicitudes de documentos de vehiculos

& Trabajadores

Mivel de cumplimiento de contratist Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab . .
abilie los trate . Estado de la documentacién por tipe de documento
ta los trabaj

Crear/Madificar grupe de contratista
- R Cumplimiente de contratista segun fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas
o da la emprasa

Documento por contratista Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas

Documento por contratista totales
Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratistas con tod datos

Configurar documentos exclusivos de categoria
Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria

Configurar documentos exclusivos de categoria de servicio

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

21



PRONEXO Crear/modificar grupo de contratista

GESTION DE CONTRATISTAS

3. Enla seccion Grupos, luego haga clic en Nuevo grupo
4. Llene los campos obligatorios identificados con ( )

5. Haga clic en Guardar

Grupo Descripcion Eliminar
Transporkte
Crear grupo de contratista

Los campos marcados con * son obligatorios.

E -"-F' = Descripcidon

Guardar Cerrar
>

Pronexo S.A. (+562) 3202 6900, ventas@pronexo.cl, www.pronexo.cl. Magnere 1540, of. 204, Providencia, Santiago. 22



WA

ASOCIAR GRUPO A
CONTRATISTA

oc
a un grupo determinado




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Crear/modificar grupo de contratista

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Asociar grupo a contratistas

Habilitacion de trab
Habilita los trabaj

Propios

Paneles de control

Estado de docs.
ado d =

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

E

S Reportes

Listado general de contrati

Listado general de contratistas detallado

Lista contratistas con sub contratistas indexados
Mivel de cumplimiento de contratistas

Estado de la documentacion por tipo de documento
Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega
Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratis

o Mi empresa

Mis aplicaciones
di

s a2 medi

Crear contratista
Configurar solicitudes de documentos
citudes de documentos de vehiculos
Activar/desactivar empres;
Crear/Modificar grupe de contratista
Asociar grupo a contratistas
Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas
Configurar documentos exclusivos de categoria
Configurar categoria y documentos excl s de categoria

Configurar documentos e» s de categoria de io

Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria de

“onfigura tudes de documentos Extranjeros
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PRONEXO Crear/modificar grupo de contratista

GESTION DE CONTRATISTAS

3. Utilice el filtro para ubicar a alguna contratista en especifico

4. Asigne a cada contratista al grupo al que pertenezca

Filtro de contratistas

Razdn social Nombre comeroial

Contratistas

1 - 5 de 7 registros Mostrar 5~ registros I41 4 Pagina | 1

RUT Mombre comercial Razdn social

1,111.111-1 COMNTRATISTA A CONTRATISTA A --Seleccione--
CONTRATISTA B CONTRATISTA B --Seleccione--
COMNTRATISTA C CONTRATISTA C -Seleccione--

4,444 4448-4 CONTRATISTA D CONTRATISTA D -Seleccone--

5.555.555-5 CONTRATISTA E CONTRATISTA E

1- 5 de 7 registros Mostrar 5+ registres 4 4 Pdgina




Esta opcion permite configurar las opciones de baja
a los contratistas de acuerdo a las caracteristicas
del contratista/servicio

K 4 ACTIVAR/DESACTIVAR

OPCIONES DE BAJA PARA

CONTRATISTAS




Activar/desactivas opciones de dada de baja
PRONEXO :
GESTION DE CONTRATISTAS pa ra CO nt rat I Sta S

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas
2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Activar/desactivar opciones de dada de

baja para contratistas

Y Paneles de control C ntrol de acceso M\ empresa

e infors

has 2 medida de tu empresa

. Estado de docs Control de vehlculos 5] Mis apllcacmnes
R

- ¥
jL& S e r'T'O Jﬁii Contratistas

|

7

=" Listado general de contra Crear contratista
Evaluacién de contratlstas general ae contra

Listado general de contratistas detallado Configurar solicitudes de documentos

Lista contratis on sub contratistas indexados Configura citudes de documentos de vehici

Tra bajadores
os trabaj

e Mivel de cumplimiento de contra Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab

Mabilita los traba Estado de la documentacion por tipo de documento Crear/Modificar grupe de contratista

PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas

@
os trabaja > de la empresa
Documento por contratista Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas
Documento por contratista totales Configurar documentos exclusivos de categoria
Reporte de control de actividad por contratistas Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria
Exportar contratistas con todo! ato Configurar documentos exclusives de categoria de servicio

Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “
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Activar/desactivas opciones de dada de baja
PRONEXO :
GESTION DE CONTRATISTAS pa ra CO nt rat I Sta S

3. Utilice el filtro para ubicar a alguna contratista en especifico, luego haga clic en Buscar.
4. Los ticket inferiores permiten controlar de manera generalizada si desea que los
contratistas den o no de baja a trabajadores sin documentos o por la causal “Otros”.

5. Luego de configurar cualquier ticket, haga clic en Guardar cambios.

Filtro de empresas

Razon social Mombre comercial

Temporalidad

-- Seleccione --

Solo activas

Ningin contratista puede dar de baja sin documentacién_]
Ningun contratista puede dar de baja por causal "Otros'_]

[ Guardar cambiﬂs.]

28



Activar/desactivas opciones de dada de baja
PRONEXO :
GESTION DE CONTRATISTAS pa ra CO nt rat I Sta S

6. Tendra dos opciones:
A. Seleccione el ticket para impedir que una contratista pueda dar de baja a trabajadores
sin documentos de respaldo
B. Seleccione el ticket para habilitar la opcion “Otros”, que le permitira a la empresa
contratista desvincular al trabajador del servicio sin solicitarle documento de

baja(finiquito/carta anexo de traslado)

Contratistas

A 7 registros B Mostrar 5~ Registros |4 4 P&gina | 1 dez » M

| | Sin baja sin documentacion | § 5in causal Otros RUT Nombre comercial Temp. Estade Trabajadores
1.1131.131-1 CONTRATISTA A E ACTIVO 0
2.,222.222-2 CONTRATISTA B P ACTIVO
3.333.335-3 CONTRATISTA C P ACTIVO
4.444,444-4 CONTRATISTAD P ACTIVO

5.555.555-5 CONTRATISTA F P ACTIVO

1 - 5 de 7 registros Maostrar 5= Registros [4 4 Pdgina | 1
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Esta opcion permite crear los documentos g
solici o] erdo a las categ o]
s configurad

Evg 8 CONFIGURAR DOCUMENTOS

EXCLUSIVOS DE CATEGORIA




PRONEXO Configurar documentos exclusivos de categoria

GESTION DE CONTRATISTAS

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas
2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar documentos exclusivos de
categoria

PRO

% Contratistas Paneles de control
ﬂ" ratristas de la emprasa nfarm

Estado de docs.
o d tos

¥
r.??) J‘*ﬁt Contratistas

7

=4

" Listado general de contratistas Crear contratista
.. Evaluacién de contratistas generalde contratista

ta

Listado general de contratistas detallado Configurar solicitudes de documentos

X Lista contratistas con sub contratistas indexados Configura icitudes de documentos de vehiculos
Trabajadores
ona los trabajado
e Mivel de cumplimiento de contratistas Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab. B . e )
Mabil traba Estado de la documentacion por tipo de documento Crear/Modificar grupe de contratista

e PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega ! ar grupo a contratistas
s trabaja > de la empresa

Documento por contratista Activar/desactivar opciones de dada de baja para contratistas

Documento por contratista totales Configurar documentos exclusivos de categoria

Reporte de control de actividad por contratistas Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria

Exportar contratistas con todo! 0 Configurar documentos exc os de categoria d vicio
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros



PRONEXO Configurar documentos exclusivos de categoria

GESTION DE CONTRATISTAS

3. Ubique la seccion de Documentos de empresa/documentos de trabajador, de acuerdo al

documento que desee configurar. Luego haga clic en Nuevo documento

Mo se encontraron registros

1

Mo se encontraron registros

1
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PRONEXO Configurar documentos exclusivos de categoria

GESTION DE CONTRATISTAS

4. Llene los campos marcados como obligatorios con ( )
5. Configure la periodicidad del documentos

6. Haga clic en Guardar.

Nuevo documento

Datos del documento

Los campos marcados con = son obligatorios.

* .
Nombre --Seleccione—-

Descripcion

Individualizado por servicie D

Periodicidad @no periddico Omensual

Solicitado para *

Dia tope de entrega * Si algun mes tiene menos dias que el indicado, se usara el ditimo dia

Mostrar advertencia dias antes del dia tope de entrega
Dias tope aprobacion spués de la fecha tope de entrega
Es indispensable

Es indispensable

Gestion fecha vigencia

Guardar Cancelar




Esta opcion permite crear categorias para dividir los
tipos de contratistas, a fin de solicitar documentos
especificos segun sea el caso

F 4 CONFIGURAR CATEGORIA Y
J DOCUMENTOS EXCLUSIVOS DE
¥ 9

CATEGORIA




PRONEXO Configurar categoria y documentos exclusivos
GESTION DE CONTRATISTAS de Categoria

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas
2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar categoria y documentos

exclusivos de categoria

Y Paneles de control C ntrol de acceso M\ empresa

e infors

. Estado de docs Control de vehlculos 5] Mis apllcacmnes
R

has 2 medida de tu empresa

- ¥
jL& S e r'T'O Jﬁii Contratistas

7

=4

Listado general de contra ] Crear contratista

Evaluacién de contratlstas

Listado general de contratistas detallado Configurar solicitudes de documentos

Lista contratis on sub contratistas indexados Configura citudes de documentos de vehici

Tra bajadores
os trabaj

e Mivel de cumplimiento de contra Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab

Mabilita los traba Estado de la documentacion por tipo de documento Crear/Modificar grupe de contratista

e PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas
os trabaja > de la empresa

Documento por contratista Activar/desactivar opcio de dada de baja para contratistas

Documento por contratista totales Configurar documentos exclusivos de categoria

Reporte de control de actividad por contratistas Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria

Exportar contratistas con todo! ato Configurar documentos exclusives de categoria de servicio
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “



PRONEXO Configurar categoria y documentos exclusivos
GESTION DE CONTRATISTAS de Categoria

3. Enla seccion Categorias, haga clic en Nueva categoria

Categorles Yo

Mo se encontraron registros

1

4. Ingrese el Nombre de |la categoria

5. Seleccione los documentos exclusivos de esa categoria, luego haga clic en Guardar

Crear rubro de empresa

» Los campos marcados con * son obligatorios.

MNombre *

)0 0. ivos de rubro
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Esta opcion permite crear los documentos que se
solicitaran de acuerdo a las categorias de servicios
configuradas

CONFIGURAR DOCUMENTOS

A :
EXCLUSIVOS DE CATEGORIA DE
“A10

SERVICIO




PRONEXO Configurar documentos exclusivos de categoria
GESTION DE CONTRATISTAS de Se rViCiO

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas
2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar documentos exclusivos de

categoria de servicio

Y Paneles de control C ntrol de acceso M\ empresa

e infors

. Estado de docs Control de vehlculos 5] Mis apllcacmnes
R

has 2 medida de tu empresa

- ¥
jL& S e r'T'O Jﬁii Contratistas

7

=4

Listado general de contra ] Crear contratista

Evaluacién de contratlstas

Listado general de contratistas detallado Configurar solicitudes de documentos

Lista contratis on sub contratistas indexados Configura citudes de documentos de vehici

Tra bajadores
os trabaj

e Mivel de cumplimiento de contra Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab

Mabilita los traba Estado de la documentacion por tipo de documento Crear/Modificar grupe de contratista

e PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas
os trabaja > de la empresa

Documento por contratista Activar/desactivar opcio de dada de baja para contratistas

Documento por contratista totales Configurar documentos exclusivos de categoria

Reporte de control de actividad por contratistas Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria

Exportar contratistas con todo! ato Configurar documentos exclusivos de categoria de s
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “



PRONEX0O Configurar documentos exclusivos de categoria
GESTION DE CONTRATISTAS de Se rViCiO

3. Ubique la seccion de Documentos de empresa/documentos de trabajador de acuerdo al

documento que desee configurar, luego haga clic en Nuevo documento

Mo se encontraron registros

1

Mo se encontraron registros

1
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PRONEXO Configurar documentos exclusivos de categoria
GESTION DE CONTRATISTAS de Se rViCiO

4. Llene los campos marcados como obligatorios con (*)
5. Configure la periodicidad del documentos

6. Haga clic en Guardar.

Nuevo documento

Datos del documento

Los campos marcados con = son obligatorios.

* .
Nombre --Seleccione—-

Descripcion

Individualizado por servicie D

Periodicidad @no periddico Omensual

Solicitado para *

Dia tope de entrega * 6

Mostrar advertencia dias antes del dia tope de entrega

Dias tope aprobacién dias después de la fecha tope de entrega
Es indispensable

Es indispensable

Gestion fecha vigencia

Guardar Cancelar




w1
“yh11

Esta opcion permite crear categorias para dividir los
tipos de servicios, a fin de solicitar documentos
especificos segun sea el caso

CONFIGURAR CATEGORIA 'Y
DOCUMENTOS EXCLUSIVOS DE
CATEGORIA DE SERVICIO




PRONEXO Configurar categoria y documentos exclusivos
GESTION DE CONTRATISTAS de Categorlla de servicio

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas
2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar categoria y documentos

exclusivos de categoria de servicio

Y Paneles de control C ntrol de acceso M\ empresa

e infors

has 2 medida de tu empresa

. Estado de docs Control de vehlculos 5] Mis apllcacmnes
R

- ¥
jL& S e r'T'O Jﬁii Contratistas

|

7

=" Listado general de contra Crear contratista
Evaluacién de contratlstas general ae contra

Listado general de contratistas detallado Configurar solicitudes de documentos

Lista contratis on sub contratistas indexados Configura citudes de documentos de vehici

Tra bajadores
os trabaj

e Mivel de cumplimiento de contra Activar/desactivar empresas

Habilitacion de trab

Mabilita los traba Estado de la documentacion por tipo de documento Crear/Modificar grupe de contratista

PI’OpiOS Cumplimiento de contratista segin fecha tope entrega Asociar grupo a contratistas

@
os trabaja > de la empresa
Documento por contratista Activar/desactivar opcio de dada de baja para contratistas
Documento por contratista totales Configurar documentos exclusivos de categoria
Reporte de control de actividad por contratistas Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria
Exportar contratistas con todo! ato Configurar documentos exclusives de categoria de servicio

Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “
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PRONEXO Configurar categoria y documentos exclusivos
GESTION DE CONTRATISTAS de Categorlla de servicio

3. Enla seccion Categorias, haga clic en Nueva categoria

Categorles Yo

Mo se encontraron registros

1

4. Ingrese el Nombre de |la categoria

5. Seleccione los documentos exclusivos de esa categoria, luego haga clic en Guardar

Crear categoria de servicio

» Los campos marcados con ® son obligatorios.

L
capacitacion manejo CURSO MANEJO A curso
de armamento L& DEFENSIVA o510

capacitacion trabajo
en caliente
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Esta opcion permite configurar la solicitud de
documentos especificos los trabajadores creados
como extranjeros

%@12 CONFIGURAR SOLICITUDES DE

DOCUMENTOS EXTRANJEROS




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Configurar solicitudes de documentos

DUEIELS

1. Ingrese al Menu de Pronexo y seleccione el modulo Contratistas

2. Ubique la zona Administracion, luego la opcion Configurar solicitudes de documentos

Extranjeros

PRO

% Contratistas
"l& tratristas de la @

EST

£ e

s Contratos

5" -

Evaluacién de contratlstas

Tra bajadores

os trabaja

Habilitacion de trab

Habilita los traba;

@ Propios

o5 trabaja

Y Paneles de control

. Estado de docs
R

C ntrol de acceso

e infors

Control de vehlculos

¥l
i3l J‘fil Contratistas

E Reportes

7

Listado general de contra

Listado general de contratistas detallado

Lista contratis on sub contratistas indexados
Mivel de cumplimiento de contra

Estado de la documentacion por tipo de documento
Cumplimiento de contratista segun fecha tope entrega
Documento por contratista

Documento por contratista totales

Reporte de control de actividad por contratistas

Exportar contratistas con todo!

M\ empresa

Mis apllcacmnes

has 2 medida de tu empresa

Crear contratista

Configurar solicitudes de documentos

Configura citudes de documentos de vehici
Activar/desactivar empresas

Crear/Modificar grupe de contratista

Asociar grupo a contratistas

Activar/desactivar opcio de dada de baja para contratistas
Configurar documentos exclusivos de categoria

Configurar categorfa y documentos exclusivos de categoria
Configurar documentos exclusivos de categoria de servicio
Configurar categoria y documentos exclusivos de categoria de servici

Configurar solicitudes de documentos Extranjeros

Expandir “



Configurar solicitudes de documentos
GPESBONQCDI\'NEAngQ DUEIELS

3. Enla seccion Solicitudes de documentos de trabajador, haga clic en Nuevo documento

I . Nuevo documento
Solicitudes de documentos de trabajador

-

M2 MNombre Periodicidad Solicitado para Dia tope Pedir Periodo Advertencia Dias de aprobacion Vigencia Opciones fecha vigencia

1 Visa de trabajo Mo periddice Junio k Vigencia Indefinido Fa

Pronexo S.A. (+562) 3202 6900, ventas@pronexo.cl, www.pronexo.cl. Magnere 1540, of. 204, Providencia, Santiago.
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Configurar solicitudes de documentos
GESE\F[QMEA?&Q DUEIELS

4. Llene los campos marcados como obligatorios con ( )
5. Configure la periodicidad del documentos

6. Haga clic en Guardar.

Nuevo documento

Datos del documento

Los campos marcados con = son obligatorios.

* .
Nombre --Seleccione—-

Descripcion

Individualizado por servicie D

Periodicidad

Solicitado para *

Dia tope de entrega * 5i algun mes tiene menos dias que el indicado, se usara el dltimo dia

Mostrar advertencia dias antes del dia tope de entrega
Dias tope aprobacion

dias después de |a fecha tope de entrega

Es indispensable (O para ingreso de personal

Es indispensable (O para pago a contratista

Gestion fecha vigencia

Guardar Cancelar




PRONEXO

GESTION DE CONTRATISTAS

Contacto: Servicio al Cliente

Teléfono: Mesa Central (+562) 2864-5508

Correo electrdnico: atencioncliente@pronexo.cl
Sitio Web: www.pronexo.cl

www.pronexo.cl, +56(2) 3202 6900, Magnere 1540, of. 204, Providencia, Santiago
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