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Descripción general de Reportes

1. Listado general de contratistas detallado: Muestra el detalle de los datos que conforman la empresa
contratista y sus servicios.

2. Lista contratistas con subcontratistas indexados: Único reporte que muestra el registro de las empresas
contratistas y sus subcontratos asociados.

3. Nivel de cumplimiento de contratistas: Muestra gráficamente el % de cumplimiento de una o todas las
empresas contratistas en un periodo determinado, más el detalle numérico.

4. Estado de la documentación por tipo de documento: Muestra gráficamente el cumplimiento de las
empresas contratistas considerando los tipos de documentos configurados, más el detalle numérico.

5. Cumplimiento de contratista según fecha tope de entrega: Muestra la cantidad de documentos y % de
gestión que los contratistas han tenido dentro y fuera el plazo del tope de entrega indicado.

6. Documento por contratista: Muestra la cantidad de los documentos que tienen las empresas contratistas
en los diferentes estados, y el detalle de los pendientes, aprobados y totales

7. Documento por contratista totales: Muestra todos los documentos que tiene cada contratista.

8. Reporte de control de actividades por contratistas: Muestra la gestión que ha tenido la empresa
contratista desde un día determinado al actual, tanto a nivel de actividades de trabajadores como a nivel
documental

9. Exportar contratistas con todos sus datos: Único reporte que muestra todos los datos completos de la
empresa contratista ingresados en su ficha



Este reporte muestra el detalle de los datos que 
conforman el contratista, sus servicios, las 

instalaciones, los contactos y los administradores 
de contratistas

LISTADO GENERAL DE 
CONTRATISTAS DETALLADO1
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Listado general de contratistas detallado

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Listado general de contratista detallado
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Listado general de contratistas detallado

3. Utilice el filtro para ubicar los detalles de las empresas contratistas que desea, luego haga 

clic en Buscar. Puede considerar empresas solo activas o todas.
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Listado general de contratistas detallado

4. En esta opción podrá encontrar la temporalidad, el estado de la empresa, grupo al que

pertenece, su categoría, contactos y administradores de la empresa contratista, servicios

activos, instalaciones a las que presta servicio, empresas asociadas como subcontrato y

trabajadores activos.

5. Haga clic en Exportar a Excel, para mejor manejo de la información



Este es el único reporte que muestra el registro de 
las empresas contratistas y sus subcontratos 

asociados

LISTA CONTRATISTAS CON 
SUBCONTRATISTAS INDEXADOS2
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Lista contratistas con subcontratistas indexados

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Lista contratistas con subcontratistas 

indexados
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A. Contratista

B. Subcontratista indexado

A

B

Lista contratistas con subcontratistas indexados

3. Utilice el filtro para ubicar los detalles de las empresas contratistas que desea, luego haga 

clic en Buscar. Puede considerar empresas solo activas o todas.

4. Los datos arrojados podrá exportarlos a Excel, para mejor manejo de la información



Este reporte muestra gráficamente el % de 
cumplimiento de una o todas las empresas 

contratistas en un periodo determinado, más el 
detalle numérico

NIVEL DE CUMPLIMIENTO DE 
CONTRATISTAS3
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Nivel de cumplimiento de contratistas

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Nivel de cumplimento de contratistas
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Nivel de cumplimiento de contratistas

3. Utilice el filtro para determinar el periodo y la(s) contratista(s) que desee analizar, luego 

haga clic en Buscar
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Nivel de cumplimiento de contratistas

En esta sección podrá encontrar el nivel de cumplimiento de la(s) contratista(s), diagramado de

acuerdo al estado de los documentos (aprobado, rechazado o cargado) por el tiempo

determinado
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Nivel de cumplimiento de contratistas

Además, podrá ver mediante escala el % de cumplimiento que tienen sus contratistas 

individualmente por el periodo consultado

Escala de colores según % de documentos aprobados

De 0 a 69% De 70 a 89% De 90 a 100%

El grado de la escala puede ser modificada, de acuerdo a los requerimientos del cliente
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Nivel de cumplimiento de contratistas

4. Utilice las diferentes formas de mostrar la tabla, para poder ver la información más 

detallada, por contratista o por mes.



Este reporte muestra gráficamente el cumplimiento 
de las empresas contratistas considerando los tipos 

de documentos configurados, más el detalle 
numérico

ESTADO DE LA 
DOCUMENTACIÓN POR 
TIPO DE DOCUMENTO4
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Estado de la documentación por tipo de 
documento

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Estado de la documentación por tipo de 

documento

1.
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Estado de la documentación por tipo de 
documento

3. Utilice el filtro para determinar el periodo y la(s) contratista(s) que desea analizar

4. Seleccione en el ticket, los tipos de documentos que desea ver

5. Haga clic en Buscar
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Estado de la documentación por tipo de 
documento

En esta sección podrá encontrar el nivel de cumplimiento general de la(s) contratista(s) y por el

tiempo que determine, diagramado de acuerdo al tipo de documento consultado.
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Estado de la documentación por tipo de 
documento

Además, podrá ver mediante escala el % de cumplimiento que tienen sus contratistas 

individualmente por el periodo consultado

De 0 a 69% De 70 a 89% De 90 a 100%

El grado de la escala puede ser modificada, de acuerdo a los requerimientos del cliente
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Estado de la documentación por tipo de 
documento

5. Utilice las diferentes formas de mostrar la tabla, para poder ver la información más 

detallada, por contratista o por mes.



Este reporte muestra la cantidad de documentos y 
% de gestión que los contratistas han tenido dentro 

y fuera el plazo del tope de entrega indicado

CUMPLIMIENTO DE 
CONTRATISTA SEGÚN FECHA 
TOPE ENTREGA5
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Cumplimiento de contratista según fecha 
tope entrega

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Cumplimiento de contratista según fecha 

tope entrega
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Cumplimiento de contratista según fecha 
tope entrega

3. Utilice el filtro para determinar el periodo y la(s) contratista(s) que desea analizar o haga 

clic de manera inmediata en Buscar
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Cumplimiento de contratista según fecha 
tope entrega

En este reporte encontrará la cantidad de documentos y % de gestión que los contratistas han

tenido dentro y fuera el plazo del tope de entrega indicado



Este reporte muestra la cantidad de los documentos 
que tienen las empresas contratistas en los 

diferentes estados, y el detalle de los pendientes, 
aprobados y totales

DOCUMENTO POR 
CONTRATISTA6
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Documento por contratista

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Documento por contratista
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Documento por contratista

3. Utilice el filtro para determinar la(s) contratista(s) y el periodo que desea analizar o haga 

clic de manera inmediata en Buscar

4. Seleccione en el ticket, si desea ver solo contratistas activas
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Documento por contratista

5. Haga clic en los enlaces de las columnas Total, Pendiente o Aprobados, para ver los 

documentos de la empresa contratista en ese estado

6. Haga clic en Exportar Excel, para mejor manejo de la información
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Documento por contratista

7. En la sección selección de criterios de búsqueda, aparecerá por defecto la empresa 

contratista consultada. En las siguientes secciones encontrará la información de los 

documentos en el estado consultado de empresa, trabajadores y vehículos
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Documento por contratista

8. Haga clic en cada documento para revisar los archivos cargados por el contratista y los 

antecedentes del documento
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Documento por contratista

9. En la ventana emergente encontrará los datos del documento, donde podrá generar las 

siguientes acciones:

A. Ver datos del documento, 
detallando la fecha en que se 
vence el documento

B. Ver estado del documento

C. Abrir archivo cargado por el 
contratista

D. Ver historial  del documento

E. Ver archivos eliminados

F. Realizar acciones sobre el 
documento

G. Enviar correo recordatorio al 
contratista

Al volver a pedir un documento, escriba la 
razón del rechazo en el cuadro comentario 
y luego haga clic en guardar

A

C

G

B

D

E

F



Este reporte muestra todos los documentos que 
tiene cada contratista

DOCUMENTO POR 
CONTRATISTA TOTALES7
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Documento por contratista totales

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Documentos por contratistas totales
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Documento por contratista totales

3. Utilice el filtro para determinar la(s) contratista(s) y el periodo que desea analizar o haga 

clic de manera inmediata en Buscar

4. Seleccione en el ticket, si desea ver solo contratistas activas
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Documento por contratista totales

5. Haga clic en el en el enlace de la columna Total para ver todos los documentos de la 

empresa contratista

6. Haga clic en Exportar a Excel, para mejor manejo de la información
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Documento por contratista totales

7. En la sección selección de criterios de búsqueda, aparecerá por defecto la empresa 

contratista consultada. En las siguientes secciones encontrará la información de los 

documentos en el estado consultado de empresa, trabajadores y vehículos
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Documento por contratista totales

8. Haga clic en cada documento para revisar los archivos adjuntados por el contratista y los 

antecedentes del documento (historial de acciones)
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Documento por contratista totales

9. En la ventana emergente encontrará los datos del documento, donde podrá generar las 

siguientes acciones:

A. Ver datos del documento, 
detallando la fecha en que se 
vence el documento

B. Ver estado del documento

C. Abrir archivo cargado por el 
contratista

D. Ver historial  del documento

E. Ver archivos eliminados

F. Realizar acciones sobre el 
documento

G. Enviar correo recordatorio al 
contratista

Al volver a pedir un documento, escriba la 
razón del rechazo en el cuadro comentario 
y luego haga clic en guardar

A

C

G

B

D

E

F



Este reporte muestra la gestión que ha tenido la 
empresa contratista desde un día determinado al 

actual, tanto a nivel de actividades de trabajadores 
como a nivel documental

REPORTE DE CONTROL DE 
ACTIVIDAD POR CONTRATISTAS8
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Reporte de control de actividades por 
contratista

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Reporte de control de actividad por 

contratistas
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Reporte de control de actividades por 
contratista

3. Utilice el filtro para determinar la fecha a partir de la cual, desea ver la actividad de los 

contratistas

4. Seleccione en los ticket, de acuerdo a la información que desea analizar, o haga clic de 

manera inmediata en Buscar
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Reporte de control de actividades por 
contratista

5. Haga clic en Exportar a Excel, para mejor manejo de la información



Este es el único reporte que muestra todos los datos 
completos de la empresa contratista ingresados en 

su ficha

EXPORTAR CONTRATISTAS CON 
TODOS SUS DATOS9
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Exportar contratistas con todos sus datos

46

1. Ingrese al Menú de Pronexo y seleccione el módulo Contratistas

2. Ubique la sección Reportes, luego haga clic en Exportar contratistas con todo sus datos
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Exportar contratistas con todos sus datos

3. Utilice el filtro para determinar la empresa contratista o haga clic de manera inmediata en 

Buscar. Puede considerar empresas solo activas o todas
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Exportar contratistas con todos sus datos

4. Haga clic en Exportar a Excel, para mejor manejo de la información
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